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EA15-7 - Neu ? Microsoft 365 - Der erste Einstieg
in die App Microsoft Teams - Kollaboration in
verteilten Gruppen – New Work

Kursart
Online-Schulung

Dauer
3 Stunden

Plätze gesamt
20

Modulanzahl

Kursort
Online

Dozenten
Referententeam

Inklusive

Termine

 Di 18.03.2025 09:00 Uhr - Di 18.03.2025 12:00 Uhr
 Mi 24.09.2025 09:00 Uhr - Mi 24.09.2025 12:00 Uhr

Kosten

Online-Schulungsgebühr 2025 340,00 Euro

Zielgruppe

Firmeninhaber | Jungunternehmer | leitende Angestellte | Bauleiter | kaufmännische
Mitarbeiter | Poliere | Vorarbeiter

Voraussetzungen



Keine besonderen Vorkenntnisse nötig.
PC/Notebook, im Idealfall zweiter Bildschirm | Stabiles Internet mit guter Verbindung |
Kopfhörer mit Mikrofon (Headset mit USB empfohlen) | E-Mail-Adresse zur Übermittlung der
Zugangsdaten | Office-Grundkenntnisse sind von Vorteil

Kursziel

Kollaboration in verteilten Gruppen - New Work. Wir schauen uns zusammen an, was diese
App alles beinhaltet. Wofür nutzen Sie diese bereits und für was können Sie diese in der
Zukunft einsetzen? Bringen Sie Ihr Office nach vorne und schöpfen Sie die vielfältigen
Kollaborations-Themen in der App aus. Der Einstieg ist das Thema der „Online“ Meetings
und die Dateiverwaltung, des Weiteren wird die Microsoft Teams Umgebung mit weiteren
Tools ausgebaut und in Microsoft Teams verwendet.

Impressionen von vergangenen Kursen

Kursinhalt

Microsoft Teams als WebApp oder als DesktopApp | Aufbau von Microsoft Teams und die
Einstellungen des Datenschutzes | Anwenden der Chat-Umgebung und dessen Funktionen
(Erinnerung, Umfrage, @Benachrichtigunge, Meldungen) Aufbau des Dateimanagement
inkl. Freigaben | der SharePoint als Dateispeicherort

Abschluss

Teilnahmebescheinigung


