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EA15-7 - Neu ? Microsoft 365 - Erster Einstieg MS
Teams - Kollaboration in verteilten Gruppen —
New Work - Online-Schulung

Kursart Dauer Platze gesamt Modulanzahl
Online-Schulung 3 Stunden 20

Kursort Dozenten Inklusive
Online Referententeam

Termine

® Di 18.03.2025 09:00 Uhr - Di 18.03.2025 12:00 Uhr
® Mi 24.09.2025 09:00 Uhr - Mi 24.09.2025 12:00 Uhr

Kosten
Online-Schulungsgebuhr 2025 340,00 Euro
Zielgruppe

Firmeninhaber | Jungunternehmer | leitende Angestellte | Bauleiter | kaufmannische
Mitarbeiter | Poliere | Vorarbeiter

Voraussetzungen



Keine besonderen Vorkenntnisse nétig | PC/Notebook, im Idealfall zweiter Bildschirm |
stabiles Internet mit guter Verbindung | Kopfhdrer mit Mikrofon - USB-Headset empfohlen |
E-Mail-Adresse zur Ubermittlung der Zugangsdaten | Office-Grundkenntnisse sind von
Vorteil

Teilnahmevoraussetzung fur EDV-Kurse: Beschaftigung in der Baubranche. Als Nachweis
gilt die Anmeldung tber den Arbeitgeber, alternativ ein entsprechendes
Bestatigungsschreiben.

Kursziel

Dieses Seminar zeigt Mdglichkeiten von Microsoft Teams, um lhre Bauprojekte besser zu
koordinieren, die Zusammenarbeit zu verbessern und letztlich die Effizienz und den Erfolg
Ihrer Projekte zu steigern. Der Einstieg beginnt mit ,Online“-Meetings und der effizienten
Dateiverwaltung. Dartber hinaus zeigen wir, wie die Microsoft Teams Umgebung mit
zusatzlichen Tools erweitert und optimal eingesetzt werden kann.

Impressionen von vergangenen Kursen

Kursinhalt

Microsoft Teams als WebApp auf der Baustelle oder als DesktopApp im Baubtro | Aufbau
von Microsoft Teams und die Einstellungen des Datenschutzes fir Ihre Mitarbeiter |
Anwenden der Chat-Umgebung und dessen Funktionen — Erinnerung, Umfrage,
@Benachrichtigungen, Meldungen | Aufbau des Dateimanagements | inklusive Freigaben |
der SharePoint als Dateispeicherort fur Ihre Bauprojekte

Abschluss

Teilnahmebescheinigung



