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EA15-8 - NEU ? Microsoft 365 - Einsatz der App
Planner zur Meilensteinplanung am Bau - Online-
Schulung

Kursart Dauer Platze gesamt Modulanzahl
Online-Schulung 3 Stunden

Kursort Dozenten Inklusive
Online Referententeam

Termine

® Di. 25.03.2025 09:00 Uhr - Di. 25.03.2025 12:00 Uhr
® Di. 14.10.2025 09:00 Uhr - Di. 14.10.2025 12:00 Uhr

Kosten
Online-Schulungsgebuhr 2025 340,00 Euro
Zielgruppe

Firmeninhaber | Jungunternehmer | leitende Angestellte | Bauleiter | kaufmannische
Mitarbeiter | Poliere | Vorarbeiter

Voraussetzungen



Keine besonderen Vorkenntnisse nétig | PC/Notebook, im Idealfall zweiter Bildschirm |
stabiles Internet mit guter Verbindung | Kopfhdrer mit Mikrofon - USB-Headset empfohlen |
E-Mail-Adresse zur Ubermittlung der Zugangsdaten | Office-Grundkenntnisse sind von
Vorteil

Teilnahmevoraussetzung fur EDV-Kurse: Beschaftigung in der Baubranche. Als Nachweis
gilt die Anmeldung tber den Arbeitgeber, alternativ ein entsprechendes
Bestatigungsschreiben.

Kursziel

Nutzen Sie Planner, um wichtige Meilensteine Ihrer Bauprojekte zu definieren und den
Fortschritt zu Gberwachen. Arbeiten Sie gemeinsam mit Ihren Kunden an Projekten, indem
Sie Aufgaben und Meilensteine in Planner teilen. Dies fordert die Transparenz und
ermdglicht eine reibungslose Kommunikation. Verwalten Sie Aufgaben effizient und behalten
Sie alle Aufgaben im Blick. Weisen Sie Aufgaben klar zu, setzen Sie Prioritdten und
verfolgen Sie den Fortschritt, um sicherzustellen, dass alle Arbeiten termingerecht erledigt
werden. Planner hilft Innen, die Arbeitslast Ihrer Kollegen zu tiberwachen und Uberlastungen
zu vermeiden. Halten Sie Ihre Projekt-Roadmap im Blick, indem Sie alle wichtigen
Meilensteine und Aufgaben in Planner visualisieren. Dies ermdglicht Innen eine proaktive
Projektsteuerung und frihzeitiges Erkennen von moglichen Verzégerungen.

Impressionen von vergangenen Kursen

Kursinhalt

Einbinden der App Planner in MS Teams | Einsatz der App Planner in einer Microsoft Teams
Umgebung in verschiedenen Bauprojekt-Kanalen | Erlauterung — wann bin ich wo, auf
welcher Baustelle, geplant, was steht an | Ggf. Import in Microsoft Outlook

Abschluss

Teilnahmebescheinigung



