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EA15-0 - Microsoft 365 - ein Uberblick - welche
App hilft mir wo im Bauunternehmen? - Online-
Schulung

Kursart Dauer Platze gesamt Modulanzahl
Online-Schulung 1 Tag 10

Kursort Dozenten Inklusive
Online Referententeam

Termine

® Mi. 26.11.2025 09:00 Uhr - Mi. 26.11.2025 16:00 Uhr
® Mi. 28.01.2026 09:00 Uhr - Mi. 28.01.2026 16:00 Uhr
® Mi. 25.11.2026 09:00 Uhr - Mi. 25.11.2026 16:00 Uhr

Kosten

Online-Schulungsgebuhr 2025 630,00 Euro
Online-Schulungsgebuhr 2026 auf Anfrage

Zielgruppe

Firmeninhaber | Jungunternehmer | leitende Angestellte | Bauleiter | kaufmannische
Mitarbeiter | Poliere | Vorarbeiter

Voraussetzungen



Keine besonderen Vorkenntnisse nétig | PC/Notebook, im Idealfall zweiter Bildschirm |
stabiles Internet mit guter Verbindung | Kopfhdrer mit Mikrofon - USB-Headset empfohlen |
E-Mail-Adresse zur Ubermittlung der Zugangsdaten | Office-Grundkenntnisse sind von
Vorteil

Teilnahmevoraussetzung fur EDV-Kurse: Beschaftigung in der Baubranche. Als Nachweis
gilt die Anmeldung tber den Arbeitgeber, alternativ ein entsprechendes
Bestatigungsschreiben.

Kursziel

In diesem Seminar lernen Bauunternehmer und ihre Teams, welches Tool der Microsoft 365
Umgebung fir ihre spezifischen Anforderungen am besten geeignet ist. Ob Sie Microsoft
Teams fur die Zusammenarbeit oder die lokalen Apps nutzen, jedes Tool hat seinen idealen
Einsatzzweck.

Impressionen von vergangenen Kursen

Kursinhalt

Word, Excel, PowerPoint, Outlook: Essenzielle Tools fur die Verwaltung von Bauprojekten,
Prasentationen und E-Mail-Kommunikation | Teams: Abwicklung von Chats,
Videokonferenzen, Notizen und Anhangen. Perfekt fur die Echtzeitkommunikation zwischen
Bauleitern, Architekten und Handwerkern | Microsoft Streams: Unternehmensvideodienst fur
Schulungen, Sicherheitsanweisungen und Projektupdates | Planner: Verwalten von
Bauprojektaufgaben und personlichen Aufgaben. Ideal fir die Zuweisung von Bauphasen,
Materialbestellungen und Tagesaufgaben | Synchronisierung mit Outlook und SharePoint:
Nahtlose Integration zur Verfolgung von Bauprojekten und gemeinsamen Arbeiten an
Projektunterlagen | OneDrive: Richtige Handhabung des Cloudspeichers fiir den sicheren
Zugriff und die gemeinsame Nutzung von Bauplé&nen, Bauvorschriften und Dokumentationen
| OneNote: Arbeiten mit OneNote fir die Eingabe von Notizen oder Audioaufzeichnungen
direkt auf der Baustelle mit dem Laptop, sowie das Hinzufligen von Bildern und Skizzen vom
Smartphone

Abschluss

Teilnahmebescheinigung



